Program Reglonalny

Fundusze Unia E isk
E v M\ MALOPOLSKA .. Uni Europesia

znak: MOPS.271.20.11.2019.1

ZAPYTANIE OFERTOWE O WARTOSCI ZAMOWIENIA DO 30 000 EURO

Miejski Osrodka Pomocy Spolecznej w Jordanowie w zwiazku z realizacjg projektu ,,Placowka
Wsparcia Dziennego - prawie jak w domu” wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Malopolskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9. Region Spdjny Spolecznie, Dzialanie
9.2, Poddzialanie 9.2.1. w ramach procedury rozeznania rynku zaprasza do przedstawienia ofert
cenowych na ustuge zakupu i dostawy materialow i pomocy dydaktycznych.

I. ZAMAWIAJACY

Miasto Jordanéw
ul. Rynek 1

34-240 Jordanéw
NIP 552-15-79-821

ODBIORCA

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. 3 Maja 2
34-240 Jordanéw

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa materiatow i pomocy dydaktycznych do realizacji
zadan w ramach Projektu dla uczestnikow projektu ,,Placowka Wsparcia Dziennego - prawie jak
w domu”. Zakupione materialy muszg by¢ fabrycznie nowe, gotowe do uzytkowania i niewycofane
z rynku przez producenta z uwagi na niebezpieczenstwo dla zycia i zdrowia uzytkownikow,
pozostawac wlasnoscia Wykonawcy i nie by¢ obcigzone prawem na rzecz osob trzecich, oraz posiadaé
parametry techniczno - uzytkowe nie mniej korzystne, niz okreslone przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, iz zastosowane w przedmiocie zamowienia okreslenie w formie wskazania
nazw wlasnych, znakdéw towarowych, patentdow, pochodzenia lub norm ma na celu doprecyzowanie
przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert réwnowaznych rozwigzaniom
opisywanym przez wskazanie, nazw wlasnych, znakow towarowych, patentéw, pochodzenia lub norm
pod warunkiem, Ze zaproponowane rozwigzanie bedzie miato te same cechy funkcjonalne co
wskazane w przedmiocie zamoéwienia, ktorych jako$¢ nie moze by¢ gorsza od jakosci okreslonej
w specyfikacji produktu.

Zamawiajacy wymaga aby towar bedacy przedmiotem dostawy byl oryginalny, nieregenerowany,
fabrycznie nowy w oryginalnym opakowaniu (ze znakiem firmowym) wskazujacym typ i model
urzadzenia do ktorego jest przeznaczony, z waznym terminem przydatnosci do uzycia. Pod pojeciem
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towaru fabrycznie nowego Zamawiajacy rozumie towar nieuzywany i nieuszkodzony, wolny od wad
technicznych i prawnych, dopuszczony do obrotu, pelnowartoSciowy, nieregenerowany, nie
napetiany powtornie, nie reprodukowany i nierefabrykowany, do ktorego produkcji zostaly
wykorzystane wylacznie elementy/potfabrykaty w 100% nowe, tj. wcze$niej nie uzywane, nie
wchodzace wczesniej (pierwotnie) w czesci ani w catosci w sktad innych artykutéw, zapakowany
w oryginalne opakowanie fabryczne.

Przedmiot zamowienia zostal podzielony na 6 cze$ci zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do
zapytania ofertowego. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na wybrang cze$¢
zaméwienia, lub jedng oferte na wybrane cze$ci.

Szczegblowy opis przedmiotu zamoOwienia okreslono w zapytaniu ofertowym oraz
zalacznikach do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu czeSci artykuléw oraz dokonania
zamiany iloSciowej w stosunku do ich pierwotnej ilosci, okreSlonej w formularzu
asortymentowo-cenowym.

Przedmiot zamowienia okreslony w zataczniku nr 1 musi by¢ dostarczony do siedziby Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Jordanowie, ul. 3 Maja2 w godzinach od 7.30 do 15.30.

Kod CPV 30192000-1 Wyroby biurowe
Dodatkowe przedmioty zamoéwienia
30197644 — 2 Papier kserograficzny
30190000 — 7 Rozny sprzet i artykuly biurowe
39292300-8 Przybory do rysowania
37524100-8 Gry edukacyjne
39162100-6 Pomoce dydaktyczne

30232150-0 Drukarki atramentowe
39700000 - Sprzet gospodarstwa domowego

I11. GENERALNE ZASADY UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU:

1. Oferte¢ moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca
osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspodlnie,

2. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na wybrang czes¢ zamdwienia, lub jedng oferte
na wybrane czgsci.

3. Zamawiajacy wymaga aby;

a) Wszystkie materiaty byly fabrycznie nowe, tzn. Zze Zadna cze$¢ sktadajaca si¢ na dany materiat nie
moze by¢ wczesniej uzywana oraz winna posiada¢ niezbedne certyfikaty bezpieczenstwa. Dostawa
wraz z montazem bgdzie obejmowaé fabrycznie nowe artykuly, ktére zostaly szczegdlowo opisane
w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie w ofercie zblizonego asortymentu
pod wzgledem zastosowania i wykonania.
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b) zamawiajacy wymaga od wykonawcy dostarczenia wlasnym transportem zakupionych towardow
facznie z roztadowaniem, rozpakowaniem, montazem na koszt wlasny i ryzyko, w godzinach
i dniach pracy wskazanych przez Zamawiajacego.

c) Wykonawcy sa zobowiazani do dostarczenia urzadzen i sprzetu zgodnych, pod wzgledem
jakosci, estetyki, funkcjonalnosci i bezpieczenstwa z opisem zawartym w niniejszym zapytaniu.

d) Cato$¢ zamowienia powinna by¢ objeta jedng gwarancja wykonawcy, co oznacza, iz w przypadku
uszkodzenia ktorego$ z elementdow bedacych przedmiotem zamoéwienia, podlega on naprawie lub
wymianie przez wykonawce. Szczegotowe warunki okre§lone powinny zosta¢ w gwarancji.

4. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnoS$ci lub czynnosci:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz
spetniajg ponizszy warunek:

- posiadaja uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnos$ci objetej przedmiotem
zamoOwienia.

5. Wiedza i doSwiadczenie:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz
spetniajg ponizszy warunek:

- posiadaja doswiadczenie w realizacji dostaw/ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia.

6. Potencjal techniczny:

O udzielenie zamo6wienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz
spetniajg ponizszy warunek:

- dysponuja potencjatem technicznym umozliwiajacym realizacje zamoéwienia,

7. Osoby zdolne do wykonania zaméwienia:

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz
spetniajg ponizszy warunek:

- dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

8. Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz
spetniajg ponizszy warunek:

- znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

9. Woykluczenia:

1. O udzielenie zamdowienia, moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, wobec ktorych nie zachodza
podstawy do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu.

2. W postgpowaniu nie mogg bra¢ udziatu Wykonawcy, ktoérzy powiazani sg z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

1) uczestnictwo w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;
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3) petienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
4) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu.

4. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT | OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI:

1. Kryteriami wyboru oferty beda:
1) cena ofertowa brutto — 80%
2) termin wykonania przedmiotu zamowienia — 20%

2. Zamawiajacy oceni oferte przyznajac punkty wg ponizszych uregulowan:

1) Cena ofertowa brutto — 80 pkt.
Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej wzoru:

P — laczna ocena oferty:
najnizsza oferowana cena
P= x 100 pkt x 80%
cena badanej oferty

2) Termin dostawy przedmiotu zaméwienia — 20%

Wykonawca winien dostarczy¢ przedmiot zaméwienia w okreslonym terminie; stosownie do dnia
dostawy, Zamawiajacy przydzieli punkty, wg ponizszego rozgraniczenia:

Lp. Termin dostawy przedmiotu zamowienia :

Liczba przyznanych punktow:
maksymalnie — 20, co stanowi 20% ogodlnej oceny

a) w terminie 7 dni od podpisania umowy — 20 pkt
b) w terminie 10 dni od podpisania umowy — 10 pkt
c) w terminie 14 dni od podpisania umowy -0 pkt

2. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, zawierajaca wszystkie wymagane zatgczniki,

ztozona przez Wykonawce spelniajgcego wszystkie warunki udzialu w postgpowaniu 1 nie

podlegajacego wykluczeniu oraz otrzyma najwyzsza liczbe punkdéw, stanowigcg sume punktow

uzyskanych w ramach wskazanych kryteriow, przy czym maksymalna liczba punktow, mozliwych do

zdobycia w ramach ustalonych kryteriow oceny ofert wynosi 100.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
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wybierze oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okres§lonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane.
5. W przypadku, gdy warto$¢ oferty przedstawionej w odpowiedzi na zapytanie begdzie wyzsza
od zaplanowanej w budzecie projektu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca,
ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte. W sytuacji gdy Wykonawca nie wyrazi zgody na
zmniejszenie ceny wowczas Zamawiajacy odrzuci jego oferte i do negocjacji zaprosi Wykonawce,
ktory przedstawil oferte oceniong jako druga. W przypadku braku innych ofert Zamawiajacy uzna cate
zapytanie ofertowe za nierozstrzygniete.

V. INFORMACJE DOTYCZACE OFERTY.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez wykonawce wigcej niz jednej oferty
powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

2. Cena podana przez wykonawce za swiadczong ustuge jest obowigzujaca na czas waznosci umowy
i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy wybierze propozycje
0 najnizszej cenie przy zachowaniu postawionych w zapytaniu wymagan.

3. Skiadajac oferte w postepowaniu Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu formularz
asortymentowo-cenowym zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego;.

4. Pod uwage beda brane tylko oferty pelne tzn. zawierajace wycenione wszystkie pozycje. W celu
zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu uzupetienia lub doprecyzowania ofert.

5. Zamawiajacy oczekuje zaoferowania asortymentu zgodnego z parametrami okreslonymi
W Szczegotowym opisie przedmiotu/zakres wymagan — zatacznik nr 1.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu czeSci artykutdéw oraz dokonania
zamiany ilosciowej w stosunku do ich pierwotnej ilosci, okreslonej w formularzu asortymentowo-
cenowym — zatacznik nr 2

7. Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w rozumieniu
Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez oferenta jako
tajemnicy przedsi¢biorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy jego oferta zostanie odrzucona.

8. Okres zwigzania ofertg — 30 dni od uptywu terminu ztozenia oferty.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:
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1. Skladajac oferte w postepowaniu Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu formularz
ofertowy - zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz parafowana wzér umowy — zalacznik
nr 3 do zapytania ofertowego;

2. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej, lub w postaci elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym do dnia 5 grudnia 2019 roku do godz. 9.00.

3. Oferte mozna dorgczy¢ Zamawiajacemu:

 osobiscie w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Jordanowie 34-240
Jordanow, ul. 3 Maja 2, (Sekretariat pok. 2 na | p.) od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 7:30 do 15:30.,

* poczta na adres siedziby Zamawiajacego: Miejski Osrodek  Pomocy Spotecznej
w Jordanowie 34-240 Jordanow, ul. 3 Maja 2, z dopiskiem ,,Dostawa materiatdéw dla
specjalistow 7,

» elektronicznie, / po uzupekieniu dokumentacji nalezy dokona¢ zapisu oferty do formatu
pdf i nastgpnie podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym za pomoca formatu
pades/ na adres e-mail: mops.jordanow@pro.onet.pl , lub za posrednictwem Elektronicznej
Platformy Ustlug Administracji Publicznej na adres: /mops_jordanow/SkrytkaESP

4. Dla wszystkich ofert - za dat¢ dor¢czenia dokumentow przyjmuje si¢ date ich wpltywu do
Migjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jordanowie.

5. Oferty, ktore wpltyna po terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze, nie b¢da rozpatrywane.

6. Dodatkowych informacji udziela Barbara Trembacz pod numerem telefonu 18 26 75 573.

VIl. TERMIN I MIEJSCE DOSTAWY ZAMOWIENIA:

Dostawa towaru transportem i na koszt wykonawcy na adres: Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej, ul. 3 Maja 2, 34-240 Jordanow / pietro | - klatka schodowa/.

VIll. INFORMACJE DOT. OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY
dotyczacy przetwarzania danych osobowych w zwiazku z udzielaniem zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w

Placowka Wsparcia Dziennego — prawie jak w domu
Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
Realizator: Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j
tel./fax 182675573; mail: mops.jordanow@pro.onet.pl; www.mops.jordanow.pl



mailto:mops.jordanow@pro.onet.pl
mailto:mops.jordanow@pro.onet.pl

Fundusze Unia E isk
E v M\ MALOPOLSKA .. Uni Europesia

Program Reglonalny

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr
119, s. 1), zwanego dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

1)

2)

3)

4)

6)

7)

8)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Jordanowie (adres: ul. 3 Maja 2, 34-240 Jordanow, telefon kontaktowy: 18 26 75 573, e-mail:
mops.jordanow@pro.onet.pl).

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze Pani/Pan skontaktowaé si¢ pod
adresem e-mali: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie, kierujac korespondencj¢ pod adres siedziby
Administratora.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia lub konkursu, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 EURO, zwanego dalej ,,zaméwieniem”.

Pani/Pana danych osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — jako niezbedne do
wykonania umowy, ktérej jest Pani/Pan strong lub do podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie przed
zawarciem umowy, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO — jako niezbgdne do wypekienia
obowiagzku prawnego cigzacego na Administratorze na mocy przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz innych przepisow prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktorym mowa w ust. 3, odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:
a) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepisow prawa
b) podmioty, ktore na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Administratorem sa
wspotadministratorami danych osobowych lub przetwarzaja w imieniu Administratora dane osobowe,
jako podmioty przetwarzajace.
Administrator nie ma zamiaru przekazywaé Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢edzynarodowych.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okre§lonego w ust.
3, jak réwniez przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.), akty wykonawcze do tej ustawy
oraz inne przepisy prawa.
W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu:
1) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych podlegajacych
przetwarzaniu;
2) prawo zadania sprostowania danych osobowych ktére sa nieprawidtowe, a takze prawo zadania
uzupetnienia niekompletnych danych osobowych®;
3) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujacych przypadkach:
a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidlowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy Administratorowi
sprawdzi¢ prawidtowo$¢ tych danych,
b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia si¢ usunieciu danych osobowych,
zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystania,
€) Administrator nie potrzebuje juz danych do celow przetwarzania, ale sa one potrzebne Pani/Panu do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
d) Jezeli wniosta/wnidst Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania — do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sa nadrzgdne wobec
podstaw sprzeciwu.

! Realizacja prawa do sprostowania nie moze: 1) skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa; 2) naruszac integralnosci protokotu
zamowienia publicznego i jego zatgcznikdw.
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4) prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.
9) W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie przystuguje
Pani/Panu:
1) prawo do usuni¢cia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz €) RODO —
prawo to nie ma zastosowania w zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w ust. 3;
2) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz nie ma
ono zastosowania, jezeli podstawe prawng przetwarzania tych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) lub c)
RODO.
10) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
11) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie danych
osobowych wyklucza mozliwo$¢ udzielenia zamowienia.
12) Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktdore opieraja si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

Jordanow, 2019-11-27

Kierownik Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Jordanowie
Zofia Gospodarczyk
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